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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos Senamies¢io gimnazijos budétojo pareigybé yra priskiriama darbininky
grupei.

2. Pareigybeés lygis - D.

3. Pareigybés paskirtis - uztikrinti gimnazijos bendruomenés nariy sauguma,
kontroliuoti pasaliniy asmeny patekimg j gimnazijos patalpas.

4. Pavaldumas - budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétojo pareigybei netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. gimnazijos evakuacijos planus, struktiira;

6.2. inzinerines komunikacijas, jy i§jungimo vietas;

6.3. prieSgaisrinés saugos stendy, spinty, prieSgaisriniy ¢iaupy, gesintuvy iSdéstymo
vietas;

6.4. avariniy ir pagalbos tarnyby bei administracijos darbuotojy telefony numerius;

6.5. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

6.6. darbuotojy darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos,
higienos reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. nustatyta tvarka atrakina ir uzrakina rubines;

7.2. neleidzia i riibinés vidy pasaliniy Zmoniy;

7.3. stebi, kad visos rubinés kabyklos biity patikimai pritvirtintos;

7.4. savo kompetencijos ribose paaiSkina klientams mokyklos teritorijoje esanciy
objekty iSdéstyma;

7.5. nepalieka darbo vietos anksciau nustatyto laiko;

7.6. stebi ribinés dury uzrakty biikle ir nedelsdamas pranesa pavaduotojui tikiui apie
pastebétus gedimus;

7.7. pastebéjes perdegusias lempas riibinése, nedelsdamas pranesa apie tai pavaduotojui
tkiui;



7.8. registruoja gimnazijos klasiy, saliy, kity patalpy rakty iSdavimg-grazinimg
registracijos zurnale;

7.9. patalpy raktus iSduoda mokytojams, klasiy auklétojams, treneriams, nuomininkams
pagal patvirtinancius jy veikla gimnazijoje grafikus;

7.10. registruoja asmenis, norin¢ius pasinaudoti teniso aikste, iSduoda jiems raktus;

7.11. pagal patvirtintg grafikg skambina skambuciu j pamokas ir i8 jy;

7.12. i8duoda mokytojams kreida;

7.13. jeigu po 17.00 val. jvyko inZineriniy komunikacijy avarija - prakiuro vandentiekio
vamzdziai, Sildymo sistemos jrenginiai, sugedo elektros tinklai - budétojas privalo sukélusias
avarijg inzinerines komunikacijas uzdaryti arba i§jungti, bet tik tose vietose, kurios jam i§ anksto
nurodytos, ir iSkviesti atitinkamas avarines tarnybas, pranesti apie jvykj direktoriaus pavaduotojui
tkiui, direktoriui, jy nesant - kitam administracijos nariui.

7.14. budétojui draudziama liesti tuos inzineriniy komunikacijy i§jungimo (uzdarymo)
prietaisus (mygtukus, sklendes, ¢iaupus ar kt.), kurie jam nenurodyti, kuriy naudoti jis neiSmokytas.

7.15. baiges darba, patikrina patalpas, ar néra neiSjungty (kurie turi biiti i§jungiami)
elektros prietaisy, ar uzdaryti langai;

7.16. iSeidamas i§ pastato jjungia signalizacija.




