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DUOMENU JIVESTIES OPERATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos SenamiesCio gimnazijos duomeny jvesties operatoriaus pareigybé yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis - C.

3. Pareigybés paskirtis - registruoti mokinius Mokiniy registre ir pedagogus Pedagogy
registre, rinkti, kaupti, apdoroti, sisteminti, saugoti ir teikti Registro duomenis fiziniams ir
juridiniams asmenims, atlikti kitus Registro duomeny tvarkymo veiksmus.

4. Pavaldumas - duomeny jvesties operatorius pavaldus gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. ne Zemesnis kaip vidurinis issilavinimas ir jgyta profesiné kvalifikacija;

5.2. darbo su kompiuteriu jgiidZiai;

5.3. darbo patirtis, susijusi su duomeny baziy valdymu.

6. Duomeny jvesties operatorius turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. gimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

6.2. gimnazijos veiklg reglamentuojan¢ius norminius aktus;

6.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus;

6.4. Mokiniy registro ir Pedagogy registro nuostatus, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatyma, kitus jstatymus bei teisé€s aktus, reglamentuojancius asmens
duomeny tvarkyma ir apsaugg.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. uztikrina patikimos bei aktualios informacijos apie mokinius ir pedagogus
naudojima gimnazijos, savivaldybés, Svietimo ir mokslo ministerijos lygmeniu;

7.2. sistemina ir analizuoja duomenis apie mokiniy ir pedagogy judéjima gimnazijoje;

7.3. sistemina ir analizuoja duomenis apie mokinius ir asmenis, kuriems iSduoti
i§silavinimo pazymeéjimai, brandos atestatai arba jy dublikatai;

7.4. spausdina iSduodamus pazyméjimus, brandos atestatus bei jy dublikatus;

7.5. formuoja Mokinio krepselio ataskaitas;

7.6. parengia statistines ataskaitas;

7.7. formuoja pazyméjimy, atestaty blanky gavimo, panaudojimo ataskaitas;



7.8. uztikrina efektyvy ir saugy asmens duomeny rinkima bei tvarkyma vadovaujantis
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty nuostatomis
ir Mokiniy registro bei Pedagogy registro saugos nuostatais;

7.9. teikia duomenis kitoms informacinéms sistemoms ir registrams.




